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EMBRACE • EMPOWER • EXCEL 
EACH CHILD, EACH DAY

ROLES & RESPONSIBILITIES
SPECIAL EDUCATION TEAM

CASE MANAGER
Point person for the IEP team 
who closely oversees the 
student and their IEP.

STUDENT
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EDUCATION

TEAM

SPECIAL EDUCATION TEACHER

GENERAL EDUCATION 
TEACHER

SPEECH/LANGUAGE
THERAPIST

SOCIAL WORKERPHYSICAL THERAPIST
OCCUPATIONAL THERAPIST

NURSE

SCHOOL PSYCHOLOGIST

PARENTS/GUARDIANS

Provides individualized instruction to 
help meet the student’s educational 
goals through their IEP.

Provides instruction in 
general education settings 
and/or classroom.

Provides speech pro-
duction and/or language 
comprehension services.

Provides social/emotional 
services depending on the 
student’s needs.ADDITIONAL TEAM MEMBERS

Provides specific services based 
on students' educational needs 
including: vision, orientation and 
mobility, hearing and audiology.

Provides motor development, 
daily living skills, and functional 
adaptations.

Works with parents and 
teachers to address the 
student’s medical needs 

while at school.

Evaluates the student’s 
academic and emotional 

needs during the 
evaluation process.

Serves as an advocate for their child 
by participating in meetings and 

providing necessary information and 
feedback for the development of the 

student and their IEP.1
REQUEST AN EVALUATION
A formal request for an evaluation is made, 
by either a parent or staff member, to 
determine if a student should receive 
Special Education Services. 2 ANALYZE NEEDS

Once the parent gives consent for the 
evaluation, the special education team 
has 60 school days to complete it.

3
DETERMINE ELIGIBILITY
During the evaluation, the 
special education team will 
determine if there is a disability 
that impacts the student’s 
educational progress.4

CREATE INDIVIDUALIZED 
EDUCATION PLAN (IEP)
If the student is eligible for special education, a 
customized plan will be developed that includes 
specific goals, accommodations, and support so 
they are able to make appropriate educational 
progress. This plan is called the “IEP”.

5
REVIEW PLAN 
ANNUALLY
The special education team will 
meet annually to review the 
student’s progress and make a plan 
for the upcoming school year. 6

RE-EVALUATE ELIGIBILITY 
EVERY 3 YEARS
A re-evaluation will take place every 
three years to determine if the student 
will continue benefiting from special 
education services.
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EL PROCESO PARA 
LOS SERVICIOS DE EDUCACIÓN ESPECIAL

PARA OBTENER INFORMACIÓN ADICIONAL, COMUNÍQUESE CON;

Dra. Kelly Olsen, Directora de Servicios Estudiantiles
kolsen@dist76.org

DIAMOND LAKE
SCHOOL DISTRICT 76

AYUDAR A LOS ESTUDIANTES CON 
NECESIDADES ÚNICAS DE APRENDIZAJE
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ACEPTAR • EMPODERAR • SOBRESALIR 
CADA NIÑO, CADA DÍA 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
EQUIPO DE EDUCACIÓN ESPECIAL

ADMINISTRADOR DE CASOS
Persona de contacto del equipo 
del IEP que supervisa de cerca al 
estudiante y su IEP. 

EQUIPO DE 
ESTUDIANTES 
Y EDUCACIÓN 

ESPECIAL 

MAESTRO DE 
EDUCACIÓN ESPECIAL

MAESTRO DE 
EDUCACIÓN GENERAL

TERAPEUTA DEL 
HABLA/LENGUAJE

TRABAJADOR SOCIAL
FISIOTERAPEUTA 

TERAPEUTA OCUPACIONAL

ENFERMERA

PSICÓLOGO ESCOLAR

PADRES/TUTORES

Proporciona instrucción individu-
alizada para ayudar a alcanzar las 
metas educativas del estudiante a 
través de su IEP. 

Proporciona instrucción 
en entornos de educación 
general y/o en el salón. 

Brinda servicios de 
producción del habla y/o 
comprensión del lenguaje. 

Brinda servicios sociales/
emocionales según las 
necesidades del estudiante.MIEMBROS ADICIONALES DEL 

EQUIPO
Brinda servicios específicos 
basados en las necesidades 

educativas de los estudiantes, que 
incluyen: visión, orientación y 

movilidad, audición y audiología.

Proporciona desarrollo 
motor, habilidades para la 
vida diaria y adaptaciones 

funcionales.

Trabaja con los padres y 
maestros para atender las 

necesidades médicas del 
estudiante mientras está 

en la escuela. 

Evalúa las necesidades 
académicas y emocionales 

del estudiante durante el 
proceso de evaluación. 

Sirve como defensor de su hijo 
participando en reuniones y 

proporcionando la información 
y comentarios necesarios para el 

desarrollo del estudiante y su IEP.
1

SOLICITAR UNA EVALUACIÓN
Se hace una solicitud formal para una evalu-
ación, ya sea por un padre o miembro del 
personal, para determinar si un estudiante 
debe recibir servicios de educación especial. 2

ANALICE 
LAS NECESIDADES
Una vez que los padres dan su 
consentimiento para la evaluación, el 
equipo de educación especial tiene 60 
días escolares para completarla.

3
DETERMINAR ELEGIBILIDAD
Durante la evaluación, el equipo de 
educación especial determinará si 
existe una discapacidad que 
afecte el progreso educativo 
del estudiante.4

CREAR UN PLAN DE EDUCACIÓN 
INDIVIDUALIZADO (IEP)
Si el estudiante es elegible para la educación 
especial, se desarrollará un plan personalizado 
que incluye metas específicas, adaptaciones y 
apoyo para que pueda lograr el progreso edu-
cativo apropiado. Este plan se llama “IEP”.

5
REVISAR EL PLAN 
ANUALMENTE
El equipo de educación especial se 
reunirá anualmente para revisar el 
progreso del estudiante y hacer un 
plan para el próximo año escolar. 6

REEVALUAR LA ELEGIBILI-
DAD CADA 3 AÑOS
Se realizará una reevaluación cada tres 
años para determinar si el estudiante 
continuará beneficiándose de los servi-
cios de educación especial.
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